Sefior:

Francisco lav

Guatemala de la Asuncio

er Antonio Arddn Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO
Su Despacho

DE CULTURA Y DEPORTES

Estimado Sefior Viceministro:

informe de actividades correspondiente al mes de Septiem
contrato Ac‘ministrativo por Servicios Profesionales NU

]

De laimanera mas atenta me dirijo a usted con el

n, 30 de septiembre del 2014

propdsito de presentarle mi
bre del presente afio, segun
mero 595-2014, aprobado

mediante Acberdo Ministerial Numero 42-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentandojfactura serie B numero 033.

Actividades I;Rea!izadas:

M
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Resultados C:)btenidos:

1.

Se apbyc') al jefe inmediato en |a elaboracién de informes.

Se ap:oyc'J con la integracién de informacion requerid
Deporte y la Recreacion.

Se apoyé con la revisién de contratos del rengldn pres
Se apoyé con la revision de contratos del renglén pres
Se apbyc') con la revisién de contratos del renglon pres

a por la Direccién General de

upuestario 029.
upuestario 021.
upuestario 031.

Se brindé apoyo con el célculo de aportes y descuentos de los Programas de

Profe$ionalizaci6n GALILEO-INAP-MICUDE

Se brindd apoyo con el tramite de los expedientes de pago de los Programas de

Profefsiona]izacién GALILEO-INAP-MICUDE.

Se br:indé apoyo con el tramite de expediente de
Universidad Rafael Landivar.

Se br:indé apoyo en las presentaciones de la indu
ingres:o.

page del Diplomado de la

ccion de personal de nuevo

Se brindé apoyo en la coordinacion y montaje de varias actividades de capacitacion
. . .z | »

organizadas por 1a Direccidn de Recursos Humanos y por la Delegacion de Recursos

Humanos de la Direccidn General del Deporte y la Regreacidn.

Brindar asesoria juridica en el tema de prestaciones e
Brindar asesoria juridica en el tema de reinstalaciones
!

Se aténdié satisfactoriamente las actividades e inforn

indemnizaciones lahorales.
taborales.

nes asignados a la Delegacion

de Recursos Humanos.
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Se entrego satisfactoriamente la informacién solicitada por la Direccién General

del deporte vy la recreacién,

E

Se entregaron satisfactoriamente revisados los contratos de los renglones

presupuestarlos 029, 021, 031,
Se |ngreso al Departamento Financiero los expedlen

\'
tes para tramite de pago del

Progrgma de Profesionalizacion GALILEO-INAP-MICUDE.
Se ingresé al Departamento Financiero el expedien
Diplomado de la Universidad Rafael Landivar.

Se brindé orientacién juridica sobre la procedencia
remsfa[ac:on de ex serwdores de la Direccidén General

te para tramite de pago del

del pago de Indemnizacion




